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Gruppresor med X-trafik

Information till dig som ar administrator for gruppresor inom din organisation
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Gruppresor med X-trafik

« Faorskolor, fritids, dagbarnvardare och grundskolor i Gavleborgs lan har mojlighet att i man av
plats boka resor till en lag kostnad via X-trafiks hemsida.

« Bokningar kan goras for resor som ska ske mellan klockan 09.00-14.30 helgfri mandag-fredag
» Resorna galler med X-trafiks bussar och tag inom Gavleborgs lan.

« Pa de flesta bussturer ar det majligt att boka 25 platser och pa X-tagen 50 platser.

» Bokning ska goras senast 24 timmar fore avresa.

FOr mer information om gruppresor, besok Gruppresor - X-trafik
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Nytt system for bokning av gruppresor

Under februari byter X-trafik system fér bokning av gruppresor. Det nya systemet blir tillgangligt fran 1 februari 2026 med
mojlighet att boka resor som ska goras fran 1 mars 2026.

Samtliga anvandarkonton i det tidigare systemet kommer att raderas, darfor behover nya konton skapas.

Varje anvandarkonto maste kopplas till ett organisationskonto for att resorna ska registreras pa ratt organisation.

Administratorens roll:

» skapa ett organisationskonto for din kommun/organisation

* hantera anvandare i din kommun/organisation (alla anvandarkonton ar personliga)
« godkanna nya anvandarkonton samt eventuellt sparra anvandare

» besvara fragor angaende inloggningar for anvandare

X-trafik kommer att fakturera resorna tva ganger per ar som tidigare.
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Skapa ett organisationskonto

Folj dessa steg:

w

Email / Anvindarnamn

A& Losenord

Klicka har for att komma till systemet:

https://gruppresor.fskab.se/xtrafik
Klicka pa Skapa konto Ny e
- apa konto Glomt l6senordet?

Fyll i organisationsnummer

Valj Skapa organisation Skapa anviindare

Organisationsnummer (XXxXXX-XXXXx)

=

Kontot maste kopplas till en organisation. Om din organisation inte hittas via
organisationsnummer kan du skapa den har.

t


https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fgruppresor.fskab.se%2Fxtrafik&data=05%7C02%7Colivia.nilsson%40regiongavleborg.se%7C8d3dc35baf3c43acc45e08de543d304b%7C414f742c509b41229fc7f9ccb5ad6ecb%7C0%7C0%7C639040819063955406%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=hGA0aaFpLnJJsK5bdRxypC6wUHrFTRL3dQwglyriIJU%3D&reserved=0
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Skapa organisation

Har fyller du i dina uppgifter =
som administrator.

Lésenord Upprepa Lésenord
V — I : d R = t aresase sessanes
dlj Sedan registrera.

Organisationsnamn Organisationsnummer
Testkommun 333333-3333

Faktureringsadress Postnummer ort
Testgatan 3 33333 Teststaden

Telefonnummer Kontaktperson
123456789 Test Testsson

Om dina personuppgifter

N&r du anvander dig av bokningstjansten samlas dina personuppgifter in fér att behandla din resa. De anvdnds endast for att administrera resan samt ge
information om &ndringar relaterade till systemet Gruppresor. Vill du veta mer om var hantering kring personuppgifter, se var sida om GDPR

Tillbaka till inloggning
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Som administrator kan du gora féljande nar du ar inloggad:
*  Se bokningar

* Administrera anvandare, godkanna nya anvandare

* Hantera installningar (t.ex. byta I6senord for din inloggning)

Nar en ny anvandare skapas:

*  Du far ett e-postmeddelande till den
registrerade adressen om att ett nytt anvandarkonto vantar pa att
godkannas/valideras

* Nar du loggat in i systemet far du aven en notis med samma
meddelande

* Klicka pa Validera-knappen och darefter Bekrafta-knappen.
Anvandaren flyttas ner till listan Befintliga anvandare. Da har
valideringen registrerats.

*+  Om anvandaren inte ska valideras, klicka pa soptunnan och dar
efter Ta bort-knappen sa avslas ansokan.

 Enny anvandare kan inte logga in och boka resor forran du som
administrator har godkant/validerat anvandaren

Innan du kan godkanna/validera en ny anvandare maste du ange en
referens for fakturering.

Exempel pa e-postmeddelande:

« Namn: Test Test
« E-post:lest@testse
« Enhet/Skola:

Logga in pd Gruppresor for att genomfora valideringen.

Vanligen logga in med ert organisationskonto for att validera foljande anvandare:

Anviindare att validera

Skola / Enhet Namn Email Ref.nr Editera

FSKAB TestSkola test test1@gmail.com 848484 .

Anviindare att validera

Skola / Enhet Namn Email Refnr Editera

FSKAB TestSkola test test1@gmail.com 848484 .

Validera

Validera

Ta bort

Ta bort
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Nar anvandarna ar godkandal/validerade kommer
du att kunna se dina befintliga anvandare i din
organisation.

Tryck pa knappen Editera om du vill:
 Andra namn pa skolan

 Andra e-postadress

« Andra telefonnummer

« Andra referensnummer

Funktionen Sparra anvands for att sparra en
anvandare, exempelvis om en medarbetare har slutat.

Befintliga anviindare

Skola / Enhet

Test Skola 1

Test Skola 2

Test Skola 3

Mamn

Test Testsson

Test Testsson

Test Testsson

Email

testskolal@test.se

testskola2 @test.se

testskola3 @test.se

Ref.nr

111111

22222

33333

Editera

Spdrra
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Nar du oppnar fliken Bokningar kan du:

« Se alla anvandare som tillhér din organisation

« Granska resor inom det tidsintervall du valjer

* Du kan valja att se bade bokade och avbokade resor

Xerafik | XEndi o

Bokningar J Administrera anvéndare  Instéliningar

Logga ut

Bokningar

2025-12-01 2025-12-31

XT skolan

Kommande

Resedatum Frin
2025-12-29 9:29 Soderala Rosenvall (Sdderhamn kn)

Totalt pris:

NS

Alla resor v Inkludera avbokade
A~
Till Pris
Bollnds resecentrum 2 byten a1 v
81kr
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Om du har fragor kan du kontakta X-trafiks kundservice pa 0771-9 10 10 9
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